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การแจ้งการเกดิ

การแจ้งการเกดิ ให้เจ้าบ้านหรือบิดา มารดา แจ้งต่อนายทะเบียน
ท้องทีท่ีเ่ด็กเกดิ
๑. การแจ้งคนเกดิในบ้าน   ภายใน  ๑๕ วนั  นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด
๒. การแจ้งคนเกดินอกบ้าน    ภายใน ๑๕ วนั  นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด
เอกสารทีใ่ช้

๑. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น)
๒. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้

๓. พยานบุคคลท่ีรู้เห็นการเกิดของเดก็ เช่น หมอต าแย     
เพื่อนบา้น เป็นตน้

๓. การแจ้งคนเกดิในโรงพยาบาล เป็นหนา้ท่ีของโรงพยาบาลเป็น
ผูแ้จง้การเกิด หรือ บิดา มารดา ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด

เอกสารทีใ่ช้
1. ส าเนาบตัรประชาชนเจา้บา้น บิดา มารดา

2. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้
3. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ท.ร.1/1)
4. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น)
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การเพิม่ช่ือคนต่างด้างที่มี
หนังสือเดนิทางเข้ามาประเทศไทย

การเพิ่มช่ือคนต่างดา้วท่ีมีหนงัสือเดินทางเขา้มาในประเทศไทย
ซ่ึงระยะเวลาการอนุญาตใหอ้าศยัอยูใ่นประเทศไทยยงัไม่ส้ินสุดมี
ความประสงคข์อเพิ่มช่ือในทะเบียนบา้น
สถานท่ียืน่ค  าร้อง ณ ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือส านกัทะเบียน

ทอ้งถ่ินท่ีบุคคลนั้นมีภูมิล าเนาอยู่
ผูย้ืน่ค  าร้อง ไดแ้ก่ เจา้บา้นหรือผูท่ี้ขอเพิ่มช่ือ

เอกสารทีใ่ช้
1. ส าเนาทะเบียนบา้นของบา้นท่ีจะขอเพิ่มช่ือ
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น
3. หนงัสือเดินทางของผูข้อเพิ่มช่ือพร้อมส าเนาซ่ึงแปลเป็น
ภาษาไทยโดยสถาบนัท่ีน่าเช่ือถือ
4. พยานบุคคล



๔. การแจ้งเกดิต่างท้องทีห่รือต่างส านักทะเบียน  บิดา มารดา แจง้
ต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีบิดา มารดา มีช่ือในส าเนาทะเบียนบา้น
ภายในก าหนด   15 วนั  นบัแต่วนัท่ีเดก็เกิด

เอกสารทีใ่ช้
1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน บิดา มารดา
2. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีบิดา มารดามีช่ืออยู่
3. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล
4. พยานบุคคลอยา่งนอ้ย  2 คน   
5. เกบ็อตัราค่าธรรมเนียม   20 บาท

ระยะเวลาโดยประมาณ 15 นาทต่ีอราย
หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอคิว
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๔. หนงัสือเดินทาง (พาสปอร์ต) ของผูข้อเพิ่มช่ือ
๕. พยานบุคคลท่ีน่าเช่ือถือ ซ่ึงสามารถรับรองและยนืยนัตวับุคคล
ได ้กรณีบิดาเป็นบุคคลสัญชาติไทย แม่เป็นบุคคลต่างดา้ว ถา้บิดา
กบัมารดาไม่ไดจ้ดทะเบียนสมรสก่อนท่ีจะยืน่ค  าร้องขอเพิ่มช่ือ 
บิดาจะตอ้งแสดงหลกัฐานการรับรองบุตรหรือหลกัฐานผลการตรวจ
ดีเอน็เอ

ระยะเวลาประมาณ  10 วนั
แล้วเสนอนายทะเบียนท้องถิน่
จนกว่าพจิารณาแล้วเสร็จ

เพิม่ช่ือบุคคลสัญชาตไิทย
เกดิในต่างประเทศ



การแจ้งเกดิเกนิก าหนด การแจง้เกิดล่าชา้เกิน  ๑๕ วนั 
ใหเ้จา้บา้นหรือบิดา  มารดา  แจง้ต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีเดก็เกิด 
มีโทษปรับไม่เกิน  ๑,๐๐๐ บาท
เอกสารทีใ่ช้
๑. หนงัสือรับรองการเกิดกรณีเดก็เกิดในสถานพยาบาล
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน บิดา มารดา และพยาน
๓. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีมีช่ือบิดา มารดา
๔. รูปถ่าย ๒ น้ิว  จ  านวน ๒ รูป
ขั้นตอนการติดต่อ
1. ยืน่เอกสารหลกัฐานต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีเดก็เกิด
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานสาเหตุท่ีไม่แจง้การเกิด
ภายในก าหนด
3. เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจง้เกิดนบัแต่วนัท่ีพน้ระยะเวลา
แต่ไม่เกิน  1 ปี
4. ถา้เดก็ท่ีแจง้เกิดเกินก าหนดอายไุม่เกิน  7 ปี ใหน้ายทะเบียนอนุมติั
ออกสูติบตัรและเพิ่มช่ือเขา้ในทะเบียนบา้น
5. ถา้เดก็ท่ีแจง้เกิดเกินก าหนดมีอายตุั้งแต่  7 ปี  ข้ึนไปใหน้ายอ าเภอ
แห่งทอ้งท่ีอนุมติัออกสูติบตัรและเพิ่มช่ือเขา้ในทะเบียนบา้น
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การเพิม่ช่ือบุคคลสัญชาตไิทย
ที่เกดิต่างประเทศโดยมีหลกัฐานการเกดิ

สถานท่ียืน่ค  าร้อง ณ ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือส านกัทะเบียน
ทอ้งถ่ินท่ีบุคคลนั้นมีภูล าเนาอยู่

ผูย้ืน่ค  าร้อง ไดแ้ก่ ผูข้อเพิ่มช่ือแต่ถา้ผูข้อเพิ่มช่ือเป็นผูเ้ยาวใ์หบิ้ดา
มารดาหรือผูป้กครองตามกฎหมายเป็นผูย้ืน่ค  าร้อง
เอกสารทีใ่ช้
1. ส าเนาทะเบียนบา้นของบา้นท่ีขอเพิ่มช่ือ
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้้อง
3. หลกัฐานการเกิดของผูท่ี้ขอเพิ่มช่ือ ไดแ้ก่ หลกัฐานการจด

ทะเบียนการเกิด (สูติบตัร) ท่ีออกใหโ้ดยสถานทูตไทย หรือสถาน
กงสุลไทยในต่างประเทศหรือหลกัฐานการเกิดท่ีออกโดยหน่วยงาน
ของประเทศท่ีบุคคลนั้นเกิด ซ่ึงไดแ้ปลและรับรองค าแปลวา่ถูกตอ้ง
โดยกระทรวงการต่างประเทศ ถา้หลกัฐานการเกิดไม่ปรากฏรายการ
สัญชาติของบิดา มารดา จะตอ้งเพิ่มช่ือหลกัฐานทะเบียนของบิดา
มารดา ท่ีปรากฏรายการสัญชาติไทยเพื่อยนืยนัการไดส้ัญชาติไทยของผู ้
ขอเพิ่มช่ือ



การแจ้งการตาย

การแจ้งการตาย   เจา้บา้นแจง้ตาย   ภายใน ๒๔ ชัว่โมง  
นบัตั้งแต่เวลาตาย
๑. การแจ้งคนตายในบ้าน  ใหเ้จา้บา้นหรือผูพ้บศพแจง้ต่อนายทะเบียน 
ทอ้งท่ี  ภายใน  ๒๔ ชัว่โมง นบัแต่เวลาตายหรือพบศพ
๒. การแจ้งคนตายนอกบ้าน ใหค้นท่ีไปกบัผูต้ายหรือผูพ้บศพแจง้ต่อ 
นายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีมีการตายหรือพบศพ ภายใน  ๒๔  ชัว่โมง

เอกสารทีใ่ช้
1. หนงัสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล
2. รายงานชนัสูตรพลิกศพจากสถานีต ารวจ กรณีตายผดิธรรมชาติ
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูต้าย ผูแ้จง้
4. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีผูต้ายมีช่ือ
5. เกบ็อตัราค่าธรรมเนียม  20 บาท กรณีแจง้ตายต่างทอ้งท่ี 
(เป็นการแจง้ ณ ส านกัทะเบียนท่ีจดัการศพ)
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ขั้นตอนในการติดต่อ
๑. การยืน่เอกสารและหลกัฐาน
- กรณีมีหลกัฐานมาแสดงใหย้ืน่ต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีผู ้
ร้องขอเพิ่มช่ือปรากฏรายการในเอกสารนั้นๆ
- กรณีไม่มีหลกัฐานมาแสดง ใหย้ืน่ต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีผู ้
ร้องอาศยัอยูใ่นปัจจุบนั
๒. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานและรายการในฐานขอ้มูล
การทะเบียนราษฎร
๓. สอบสวนพยานบุคคลท่ีน่าเช่ือถือใหก้ารรับรอง
๔. บนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบัตวับุคคลท่ีขอเพิ่มช่ือผูแ้จง้และพยาน
บุคคลท่ีน่าเช่ือถือใหก้ารรับรองและใหบุ้คคลดงักล่าวลงลายมือช่ือ
หรือพิมพ ์ลายน้ิวมือ
๕. รวบรวมหลกัฐานเสนอผูมี้อ  านาจอนุมติั 
(นายอ าเภอหรือทะเบียนแลว้แต่กรณี) ในการเพิ่มช่ือในทะเบียนบา้น
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ขั้นตอนการติดต่อ
๑. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่อนายทะเบียน
๒. จ าหน่ายช่ือผูต้ายออกจากทะเบียนบา้น
๓. มอบใบมรณบตัร

ระยะเวลาโดยประมาณ  15 นาทต่ีอราย
หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอควิ

แจ้งตาย
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กรณไีม่มหีลกัฐานมาแสดง
๑. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้นหรือผูแ้จง้
๒. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
๓. รูปถ่ายของผูข้อเพิ่มช่ือ   3 รูป
๔. บตัรประจ าตวัประชาชนบิดา มารดา
๕. บตัรประจ าตวัประชาชน พยานบุคคลท่ีน่าเช่ือถือใหก้ารรับรอง
๖. เอกสารประกอบ เช่น หลกัฐานการศึกษา ส.ด.๙ (ถา้มี)

ระยะเวลาประมาณ   15 วนั
แล้วเสนอนายทะเบียนอ าเภอ
จนกว่าพจิารณาแล้วเสร็จ

เพิม่ช่ือในทะเบียนบ้าน



การแจง้การยา้ยท่ีอยู่

การแจ้งการย้ายทีอ่ยู่ เม่ือมีผูย้า้ยเขา้หรือยา้ยออกภายในบา้นให้
เจา้บา้นแจง้ภายใน  ๑๕ วนั หากไม่ปฏิบติัตามมีโทษปรับไม่เกิน 
1,000 บาท
การย้ายเข้า-ออก ภายในเขต
เอกสารทีใ่ช้
1. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นของทั้งสองหลงัท่ียา้ยเขา้

และยา้ยออก
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้นและผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย 

พร้อมรับรองส าเนา
3. หนงัสือมอบหมาย

การย้ายเข้า-ออก นอกเขต
1. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
2. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้นและผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย
พร้อมรับรองส าเนา
3. หนงัสือมอบหมาย
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- กรณีเพิ่มช่ือตามทะเบียนบา้นแบบเดิมใหย้ืน่ค  าร้องท่ีส านกั
ทะเบียนท่ีเคยมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นคร้ังสุดทา้ย
- กรณีเพิ่มช่ือของผูท่ี้ลงรายการจ าหน่ายหรือตายไวแ้ลว้ใหย้ืน่
ค  าร้องท่ีส านกัทะเบียนท่ีผูน้ั้นเคยมีช่ือในทะเบียนบา้นก่อน
ถูกจ าหน่าย
เอกสารทีใ่ช้
กรณมีหีลกัฐานมาแสดง

๑. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้นหรือผูแ้จง้
๒. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
๓. รูปถ่ายผูข้อเพิ่มช่ือ   3 รูป
๔. ทะเบียนบา้นหรือส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัปี พ.ศ. ๒๔๙๙

พ.ศ.2515  หรือ  พ.ศ.2526
5. ใบสูติบตัร (แบบเดิมซ่ึงไม่มีเลขประจ าตวัประชาชน)
6. ใบแจง้การยา้ยท่ีอยู่
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การแจ้งย้ายปลายทาง
ผูย้า้ยแจง้ยา้ยท่ีอยูต่่อนายทะเบียนส านกัทะเบียนปลายทาง
ท่ีจะยา้ยเขา้ ใหผู้ย้า้ยและเจา้บา้นหลงัท่ีจะยา้ยเขา้มาด าเนินการ
เอกสารทีใ่ช้
๑. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
๒. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้น และผูย้า้ยพร้อมรับรองส าเนา
๓. หนงัสือมอบหมาย กรณีเจา้บา้นไม่สามารถมาดว้ยตนเองได้
4. เกบ็อตัราค่าธรรมเนียม  20 บาท 

แจง้ยา้ยท่ีอยู่
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๑๐. กรณีคนต่างดา้วท่ีเขา้มาในราชอาณาจกัรไทย โดยไดรั้บการผอ่น
ผนัเป็นกรณีพิเศษหรือไม่ไดรั้บอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยคนเขา้
เมือง
- ผูแ้จง้ไดแ้ก่เจา้บา้นหรือผูท่ี้ขอเพิ่มช่ือ บิดา มารดา

กรณีผูข้อเพิ่มช่ือเป็นผูเ้ยาว ์หรือผูอุ้ปการะเล้ียงดู กรณีเดก็อนาถา
- สถานท่ียืน่ค  าร้อง ไดแ้ก่ ส านกัทะเบียนอ าเภอหรือส านกัทะเบียน

ทอ้งถ่ินท่ีผูข้อเพิ่มช่ือมีภูมิล าเนาอยูใ่นปัจจุบนั เวน้แต่
- กรณีเพิ่มช่ือตามสูติบตัรแบบเดิม ใหย้ืน่ค  าร้องท่ีส านกัทะเบียนท่ี

ออกสูติบตัรฉบบันั้น
- กรณีเพิ่มช่ือตามแบบใบแจง้การยา้ยท่ีอยู ่ใหย้ืน่ค  าร้องท่ีส านกั

ทะเบียนท่ีประสงคจ์ะขอเพิ่มช่ือ
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การแจ้งย้ายไม่ทราบทีอ่ยู่  การยา้ยบุคคลท่ีมีช่ือในทะเบียนบา้น
ออกจากบา้นไปอยูท่ี่อ่ืนเกิน ๑๘๐ วนั และไม่ทราบวา่ไปอยูท่ี่ใด
ใหเ้จา้บา้นแจง้ยา้ยเขา้ทะเบียนบา้นกลาง โดยเจา้บา้นเป็นผูแ้จง้การยา้ย
เอกสารทีใ่ช้
๑. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
๒. บตัรประจ าตวัประชาชนเจา้บา้น

ระยะเวลาโดยประมาณ 15 นาทต่ีอราย
หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอควิ
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การเพิม่ช่ือและรายการบุคคล
เข้าในทะเบียนบ้าน

การเพิม่ช่ือและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้านมหีลายกรณี ได้แก่
๑. กรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเม่ือปี พ.ศ. ๒๔๙๙
(จะตอ้งเป็นผูเ้กิดก่อนวนัท่ี ๑ มิถุนายน ๒๔๙๙)
๒. กรณีเพิ่มช่ือตามเอกสารทะเบียนราษฎรแบบเดิมท่ียงัไม่มี
เลขประจ าตวัประชาชนไดแ้ก่ สูติบตัร มรณบตัร แจง้การยา้ยท่ีอยู ่
และทะเบียนบา้น
๓. กรณีคนสัญชาติไทยท่ีเดินทางกลบัจากต่างประเทศ หรือเกิดใน
ต่างประเทศแลว้เดินทางกลบัเขา้มาในประเทศไทยทั้งท่ีมีหลกัฐาน
แสดงวา่เป็นคนไทย และไม่มีหลกัฐาน
๔. กรณีอา้งวา่เป็นคนไทยแต่ไม่มีหลกัฐานมาแสดง
๕. กรณีเดก็อนาถา ซ่ึงอยูใ่นความอุปการะของบุคคล หน่วยงาน
6. กรณีบุคคลท่ีลงรายการในทะเบียนบา้นวา่ “ตาย” 
หรือ “จ าหน่าย” มาขอเพิ่มช่ือ

7. กรณีคนต่างดา้วท่ีมีใบส าคญัประจ าตวัต่างดา้ว
8. กรณีคนต่างดา้วท่ีไดรั้บอนุญาตใหมี้ถ่ินท่ีอยูใ่นประเทศไทย
9. กรณีท่ีไม่มีสัญชาติไทยแต่ต่อมาไดรั้บสัญชาติไทย
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บา้นและทะเบียนบา้น

บ้าน คือ ส่ิงปลูกสร้างส าหรับใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยั ซ่ึงมีเจา้บา้น
ครอบครอง
ทะเบียนบ้าน คือ ทะเบียนประจ าบา้นแต่ละบา้น ซ่ึงแสดงเลข
ประจ าบา้นและรายการของคนทั้งหมดผูอ้ยูใ่นบา้น

การขอเลขทีบ้่านบ้านปลูกสร้างใหม่หรือปลูกสร้างนานแล้ว
แต่ยงัไม่มบ้ีานเลขที่
เอกสารทีใ่ช้
1. ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง  2  ชุด (พร้อมแนบตวัจริง)
2. ส าเนาโฉนดท่ีดิน  2 ชุด
3. หนงัสือยนิยอมเจา้ของท่ีดิน กรณีไม่ไดข้ออนุญาตก่อสร้างอาคาร
4. ส าเนาทะเบียนบา้นและส าเนาบตัรประชาชนผูข้ออนุญาต

ก่อสร้าง  2 ชุด
5. แผนท่ีสังเขปและผงับริเวณ  1 ชุด
6. รูปถ่ายบา้น กรณีไม่มีใบอนุญาตก่อสร้าง  1 รูป
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เอกสารทีใ่ช้
๑. ใบแต่งทนายความหรือหนงัสือมอบอ านาจจากคู่ความ (ถา้มี)
๒. ส าเนาใบอนุญาตเป็นทนายความ
๓. บนัทึก ป.ค. ๑๔
๔. บตัรประจ าตวัประชาชนผูข้อ
๕. เกบ็อตัราค่าธรรมเนียมรับรองส าเนาทะเบียนบา้น ฉบบัละ 10 บาท
๖. เกบ็อตัราค่าธรรมเนียมรับรองส าเนามรณบตัร สูติบตัร

ฉบบัละ 20 บาท

ระยะเวลาโดยประมาณ 10 นาทต่ีอราย
หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอควิ

ตรวจคดัรับรอง
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เจ้าบ้านและการมอบหมาย
เจ้าบ้าน คือ ผูซ่ึ้งเป็นผูค้รอบครองบา้น กรณีท่ีไม่มีเจา้บา้นหรือ

เจา้บา้นไม่อยู ่ตาย สูญหาย สาบสูญ หรือไม่สามารถปฏิบติักิจการไดใ้ห้
ถือวา่ผูมี้หนา้ท่ีดูแลบา้นในขณะนั้นเป็นเจา้บา้น

หน้าทีข่องเจ้าบ้าน คือ เจา้บา้นมีหนา้ท่ีตาม พ.ร.บ.การทะเบียน
ราษฎร ดงัต่อไปน้ี การแจง้เกิด แจง้ตาย แจง้ยา้ยท่ีอยู ่หรือ เร่ืองอ่ืนๆ
เก่ียวกบับา้น

ผู้ซ่ึงเป็นเจ้าบ้าน ผู้เช่า หรือฐานะอืน่ใดกต็ามบุคคลทีท่ าหน้าที่
เป็นเจ้าบ้าน พจิารณาตามล าดับดังนี้

1. ทะเบียนบา้นระบุผูท้  าหนา้ท่ีเป็นเจา้บา้น
2. หากเจา้บา้นไม่สามารถท าหนา้ท่ีได ้ใหบุ้คคลอ่ืนท่ีมีช่ือใน

ทะเบียนบา้นท าหนา้ท่ีเป็นเจา้บา้นแทน
3.  บา้นวา่ง ผูมี้หนา้ท่ีครอบครองดูแลบา้นในขณะนั้นพร้อม

เอกสารหลกัฐานสัญญาซ้ือขาย หรือใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
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การขอตรวจคดัรับรองส าเนา

การขอตรวจคดัรับรองส าเนา ใหเ้จา้ของประวติัหรือบิดา มารดา
กรณีเป็นผูเ้ยาวผ์ูรั้บมอบหมายจากเจา้ของประวติัมาด าเนินการ หรือ
ผูมี้ส่วนไดส่้วนเสียทั้งทางตรงและทางออ้ม
ผู้มส่ีวนได้เสีย คือ บุคคลท่ีมีประโยชนไ์ดเ้สียกบัรายการทะเบียน

ราษฎรท่ีจะมาขอคดัรับรอง ไม่วา่ทางตรง คือ บิดา มารดา พี่นอ้งร่วม
บิดา มารดาเดียวกนัหรือทางออ้ม คือ บุคคลนั้นอา้งวา่ตนมีประโยชน์
ไดเ้สียอยา่งไรหรือทนายความ
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กรณผู้ีมช่ืีอในทะเบียนบ้านประสงค์ท าหน้าทีเ่ป็นเจ้าบ้าน
๑. บนัทึกสาเหตุความจ าเป็นไวเ้ป็นหลกัฐาน
๒. เรียกส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นของผูแ้จง้
๓. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ท่ีจะท าหนา้ท่ีเป็นเจา้บา้น
กรณไีม่มช่ืีอในทะเบียนบ้าน
๑. เรียกบตัรประจ าตวัประชาชนผูค้รอบครองบา้น
๒. เรียกบตัรประจ าตวัประชาชนผูรั้บมอบหมาย
๓. หนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น (ถา้มี)
๔. หลกัฐานการครอบครอง เช่น สัญญาซ้ือขายหรือใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร

ระยะเวลาโดยประมาณ 15 นาทต่ีอราย
หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอควิ

บ้านและทะเบียน
บ้าน
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กรณกีารแก้ไขสัญชาติ
กรณแีก้ไขจากสัญชาติอืน่หรือไม่มสัีญชาติเป็นสัญชาติไทย
นายอ าเภอพิจารณาอนุมติั (เป็นอ านาจเฉพาะตวันายอ าเภอ)
กรณแีก้ไขจากสัญชาติไทยหรือสัญชาติอืน่ หรือไม่มสัีญชาติ
เป็นสัญชาติอืน่ นายทะเบียนทอ้งถ่ินเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั
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ขั้นตอนในการติดต่อ
๑. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีมีช่ือ
ในทะเบียนบา้น
๒. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน แกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการใน
เอกสารการทะเบียนราษฎร
เอกสารทีใ่ช้ในการติดต่อ กรณทีีไ่ม่มเีอกสารราชการมาแสดง
ขั้นตอนในการติดต่อ
๑. ผูร้้องยืน่ค  าร้องพร้อมหลกัฐานบตัรประจ าตวัประชาชน
๒. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
๓. พยานบุคคลและบตัรประจ าตวัประชาชน
๔. พยานหลกัฐานต่างๆท่ีมี
๕. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานเสนอนายอ าเภอใหแ้กไ้ข
เปล่ียนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร

ระยะเวลาโดยประมาณ 15 นาทต่ีอราย
หมายเหตุ เวลาบริการ/ราย ไม่รวมเวลารอควิ

แก้ไขเอกสาร
ทะเบียนราษฎร
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การแก้ไขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสาร
การทะเบียนราษฎร

เอกสารการทะเบียนราษฎร ไดแ้ก่ ทะเบียนบา้นและส าเนาทะเบียน
บา้นฉบบัเจา้บา้น สูติบตัรและทะเบียนคนเกิด มรณบตัรและ
ทะเบียนคนตาย ใบแจง้การยา้ยท่ีอยู่
เอกสารทีใ่ช้ในการติดต่อกรณทีีม่เีอกสารราชการมาแสดง
เอกสารทีใ่ช้
๑. เอกสารราชการท่ีมาแสดงประกอบหลกัฐานในการแกไ้ขรายการ
๒. บตัรประจ าตวัผูแ้จง้
๓. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น
๔. สูติบตัรหรือมรณบตัร
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